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 AI DOCENTI DELLA 
 SCUOLA PRIMARIA 
 
 AI GENITORI DEGLI ALUNNI 
 
 AL DSGA 

 
  

 

Oggetto: Modalità per il ricevimento genitori.  

 

II ricevimento dei genitori degli alunni della scuola Primaria, come indicato dal Piano 

Annuale delle Attività per Pioppo, S. Martino delle Scale e Villaciambra, si svolgerà in modalità 

on line – Piattaforma MO 365, Teams, venerdì 26 novembre dalle 15:30 alle 18:30. 

Ciascun Coordinatore di Classe predisporrà il Team per il ricevimento dei genitori con la 

seguente modalità:  

• Creare o aggiornare al corrente a. s. il Team Ricevimento Classe – Plesso (es: Ricevimento 

5A Primaria Villaciambra); Team pubblico 

• Aggiornare/Inserire i docenti facenti parte dell’equipe didattica; 

• Programmare la riunione sul calendario, accedere alle “Opzioni riunioni”: o Procedere alla 

predisposizione della “Sala d’attesa”: dopo aver programmato la riunione, accedere alla 

modifica della riunione e cliccare su “Opzioni riunione”; o Impostare la voce “Chi può evitare 

la sala d’attesa” con “Solo io”.  

• Ammettere alla riunione, all’orario indicato, tutti i docenti dell’equipe didattica; 

• Ammettere alla riunione, uno alla volta, i genitori presenti in sala d’attesa. (Al fine di rendere 

più fluenti i colloqui, ciascun coordinatore di classe potrà indicare sul diario dell’alunno l’ora 

prevista per il colloquio).  
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• Ciascun genitore, all’ora indicata o secondo l’ordine di accesso alla piattaforma, sarà 

ammesso al colloquio con l’equipe didattica;  

• Procedura per il colloquio: Accedere a Teams con le credenziali del/la figlio/a, cliccare su 

“Tutti i Teams”, accedere al Team della classe del proprio figlio (es: Ricevimento 3C Primaria 

Pioppo) 

•   Attendere di essere ammessi al Team per il colloquio. 

 

*I docenti presenti in più classi potranno predisporre, qualora lo ritengano opportuno, colloqui 
individuali con i genitori, avendo cura di notificare al genitore la richiesta di incontro sul diario 
dell’alunno, stabilendo l’orario del colloquio e provvedendo a contattare il genitore all’orario 
concordato attraverso il menu “Chat” dell’applicazione Teams, videochiamata.  
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